
 

 

 

 

ประกาศโรงเรียนราชวินิตบางเขน 

เรื่อง  รับสมัครบุคคลตําแหนงเจาหนาท่ีธุรการ กลุมบริหารท่ัวไป จํานวน ๑ อัตรา 

................................................................  

      ด วยโรงเร ียนราชว ิน ิตบางเขน จะด ําเน ินการร ับสม ัครบ ุคคลต ําแหนงเจ าหน าท ี ่ธ ุรการ                   

กลุมบริหารท่ัวไป จํานวน ๑ อัตรา รายละเอียดดังตอไปนี ้ 

๑. ช่ือตําแหนง กลุมงาน และรายละเอียดการจาง 

          ๑.๑ ช่ือตําแหนง  

                    - ตําแหนง เจาหนาท่ีธุรการ กลุมบริหารท่ัวไป  จํานวน ๑ อัตรา 

๑.๒ คาตอบแทน   

 - ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) อัตราคาจางเดือนละ ๑๓,๐๐๐ บาท (หนึ่งหม่ืนสามพันบาทถวน) 

 - ปริญญาตรี อัตราคาจางเดือนละ ๑๕,๐๐๐ บาท (หนึ่งหม่ืนหาพันบาทถวน) 

๑.๓ สถานท่ีปฏิบัติงาน  โรงเรียนราชวินิตบางเขน 

๑.๔ ลักษณะงานท่ีจะปฏิบัติ   

- ปฏิบัติหนาที่งานธุรการ งานเอกสาร และปฏิบัติหนาที่ตามคําสั่งของโรงเรียนราชวินิตบางเขน  

มีความสามารถดานเทคโนโลย ีและการใชโปรแกรมคอมพิวเตอร และปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

๒. คุณสมบัติท่ัวไป และคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงของผูมีสิทธิ์เขารับการคัดเลือก 

          ๒.๑ คุณสมบัติท่ัวไป 

                    (๑) มีสัญชาติไทย 

                    (๒) มีอายุไมตํ่ากวา ๑๘ ปบริบูรณ 

 (๓) เปนผูเลื่อมใสในการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข      

ตามรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย 

 (๔) ไมเปนผูดํารงตําแหนงทางการเมือง สมาชิกสภาทองถ่ิน หรือผูบริหารทองถ่ิน 

 (๕) ไมเปนคนไรความสามารถ หรือจิตฟ นเฟอนไมสมประกอบ หรือเปนโรคตามที่กําหนด   

ในกฎ ก.ค.ศ. 

                    (๖) ไมเปนผูอยูในระหวางถูกสั่งพักราชการ ถูกสั่งใหออกจากราชการไวกอนตามพระราชบัญญัติ

น ี ้หร ือตามกฎหมายอ ื ่น หร ือถ ูกส ั ่ งพ ัก หร ือเพ ิกถอนใบอน ุญาตประกอบว ิชาช ีพตามหล ัก เกณฑ  

ท่ีกําหนดในกฎหมายองคกรวิชาชีพนั้น ๆ 

(๗) ไมเปนผู บกพรองในศีลธรรมอันดีสําหรับการเปนผู ประกอบวิชาชีพครูและบุคลากร 

ทางการศึกษา 

 

/(๘) ไมเปนกรรมการบริหาร... 



- ๒ - 

(๘) ไมเปนกรรมการบริหารพรรคการเมืองหรือเจาหนาท่ีในพรรคการเมือง 

(๙) ไมเปนบุคคลลมละลาย 

(๑๐) ไมเปนผูเคยตองโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิด

ท่ีไดกระทําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

(๑๑) ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกจากรัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน หรือ

หนวยงานอ่ืนของรัฐ หรือองคการระหวางประเทศ 

(๑๒) ไม เป นผ ู  เคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไล ออกเพราะกระทําผ ิดว ิน ัยตาม

พระราชบัญญัตินี้หรือตามกฎหมายอ่ืน 

(๑๓) ไมเปนผูเคยกระทําการทุจริตในการสอบเขารับราชการหรือเขาปฏิบัติงานในหนวยงาน 

ของรัฐ 

           ๒.๒ คุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนง 

- มีคุณวุฒิไมตํ่ากวาระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพชัน้สูง (ปวส.) หรือระดับปริญญาตรี ทุกสาขาวิชา 

๓. การรับสมัคร 

          ๓.๑ วัน เวลา และสถานท่ีรับสมัคร 

                     - ผูประสงคจะสมัคร ใหรับใบสมัคร และยื่นใบสมัครดวยตนเองไดที ่กลุมบริหารงานบุคคล        

โรงเรียนราชวินิตบางเขน ระหวางวันท่ี ๔ – ๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ (ไมเวนวันหยุดราชการ) 

          ๓.๒ หลักฐานท่ีตองย่ืนพรอมใบสมัคร 

                  (๑)  ทะเบียนบานฉบับเจาบาน พรอมสำเนา      จำนวน ๑ ฉบับ 
  (๒)  บัตรประจำตัวประชาชน พรอมสำเนา        จำนวน ๑ ฉบับ 

(๓)  รูปถายหนาตรงไมสวมหมวก และไมสวมแวนตาดำ  ขนาด ๑.๕” X ๒”    
                           ถายไมเกิน ๖ เดือน และใหผูสมัครลงนามรับรองหลังรูปถาย     จำนวน ๒ ใบ   
  (๔)  ระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript) พรอมสำเนา      จำนวน ๑ ฉบับ 

(๕)  ใบรับรองแพทย ท่ี ซ่ึงออกใหไมเกิน ๑ เดือน นับตั้งแตวันตรวจรางกาย   จำนวน ๑ ฉบับ 
  (๖)  เอกสารผูค้ำประกัน (สำเนาทะเบียนบาน , สำเนาบัตรประชาชน ,  
                          หนังสือรับรองเงินเดือน)      จำนวน ๑ ชุด 

(๗)  หลักฐานอ่ืน ๆ (ถามี) เชน ใบทหารกองเกิน (สด.๙) , ใบเปลี่ยน 
      ชื่อ-นามสกุล , ทะเบียนสมรส ทะเบียนหยา พรอมสำเนา  จำนวน ๑ ฉบับ 

 

 ๓.๓ เง่ือนไขในการรับสมัคร 

                   - ผูสมัครเขารับการคัดเลือกจะตองรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองวา เปนผูมี

คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะสําหรับตําแหนงตรงตามประกาศรับสมัครจริง และจะตองกรอกรายละเอียด

ตางๆ ในใบสมัคร พรอมทั้งยื ่นหลักฐานในการสมัครถูกตองครบถวน ในกรณีที ่มีความผิดพลาดอันเกิดจาก

ผูสมัคร ไมวาดวยเหตุใดๆ หรือวุฒิการศึกษาไมตรงตามวุฒิของตําแหนงที่สมัครสอบ อันมีผลทําใหผูสมัครสอบ   

ไมมีสิทธิสมัครสอบตามประกาศรับสมัครดงักลาว ใหถือวาการรับสมัครและการไดรับการคัดเลือกครั้งนี้เปนโมฆะ

สําหรับผูนั้น  

/๔. การประกาศรายช่ือ... 



- ๓ – 

๔. การประกาศรายช่ือผูมีสิทธิเขารับการคัดเลือก 

            โรงเรียนราชวินิตบางเขน จะประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบ ภายในวันพุธที่ ๑๑ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ณ โรงเรียนราชวินิตบางเขน และเว็บไซตโรงเรียน www.rvb.ac.th 

๕. หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือก  

      สอบปฏิบัติและสอบสัมภาษณ ในวันพฤหัสบดีที่ ๑๒ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ณ สํานักงานกลุมบริหาร

วิชาการ โรงเรียนราชวินิตบางเขน 
 

วัน เวลาในการสอบคัดเลือก วิธีการสอบคัดเลือก คะแนนเต็ม (๑๐๐ คะแนน) หมายเหตุ 

วันพฤหัสบดีท่ี ๑๒ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ 

เวลา ๐๙.๐๐ – ๑๐.๐๐ น. 

   - สอบปฏิบัต ิ

   - สอบสมัภาษณ 

๗๐ 

๓๐ 
 

 

หมายเหตุ  การปรับเปลี่ยนระยะเวลาในการสอบคัดเลือกเปนไปตามความเหมาะสมของจํานวนผูสมัคร 
 

๖. เกณฑการตัดสินและเง่ือนไขในการทําสัญญาจาง 

๖.๑ เกณฑการตัดสิน 

   ผูที่จะถือวาเปนผูผานการคัดเลือกจะตองไดคะแนนแตละรายการไมนอยกวารอยละ ๖๐ และ 

ไดคะแนนรวมเฉลี่ยไมตํ่ากวารอยละ ๖๐ 

๖.๒ เง่ือนไขในการทําสัญญาจาง 

             จะทําสัญญาจางจากผูที ่ผานเกณฑตามขอ ๖.๑ และไดคะแนนสูงสุดเปนอันดับที่หนึ่ง หาก

คะแนนรวมเทากัน จะใหผู ไดคะแนนสอบสัมภาษณมากกวาเปนผู อยู ในลําดับที ่สูงกวา หากไดคะแนนสอบ

สัมภาษณเทากัน จะใหผูท่ีสมัครกอนเปนผูอยูในลําดับท่ีสูงกวา 

๖.๓ ระยะเวลาการจาง 

             วันท่ี ๑๖ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ – ๓๐ กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๘ (จะทําการตอสัญญาจางเม่ือผาน

การประเมินผลการปฏิบัติงาน) 
 

๗. การประกาศรายช่ือและการข้ึนบัญชีผูผานการคัดเลือก  

โรงเรียนราชวินิตบางเขน จะประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก ในวันศุกรที่ ๑๓ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘      

ณ โรงเรียนราชวินิตบางเขน และเว็บไซตโรงเรียน www.rvb.ac.th 

 

 

 

 

 

 

/๘. การจัดทํา... 

http://www.rvb.ac.th/
http://www.rvb.ac.th/


- ๔ – 
 

๘. การจัดทําสัญญาจางผูผานการคัดเลือก 

           โรงเรียนจะดําเนินการจัดทําสัญญาจางผูผานการคัดเลือกใหปฏิบัติหนาท่ี ณ โรงเรียนราชวินิตบางเขน  

ในวันจันทรท่ี ๑๖ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 

                   ท้ังนี้ ไดแจงรายละเอียดเพ่ิมเติมตามระเบียบแนบทายประกาศนี้                           

 

   ประกาศ  ณ วันท่ี  ๔ มิถุนายน  พ.ศ.  ๒๕๖๘ 

 

 

 

 

(นายสามารถ  จันหา) 

ผูอํานวยการโรงเรียนราชวินิตบางเขน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



- ๕ - 
 

กำหนดการคัดเลือกบุคคลเพ่ือคัดเลือกเปนเจาหนาท่ีธุรการ กลุมบริหารท่ัวไป 

โรงเรียนราชวินิตบางเขน จํานวน ๑ อัตรา 

สังกัดสํานักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต ๒ 

(แนบทายประกาศโรงเรียนราชวินิตบางเขน ลงวันท่ี ๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘) 

 

***************************************************** 

 

วัน เดือน ป กําหนดการ หมายเหตุ 

วันท่ี ๔ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ประกาศรับสมัคร  

วันท่ี ๔ - ๑๐ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ รับสมัครผูเขารับการสอบคัดเลือก (ไมเวนวันหยุดราชการ) 

วันท่ี ๑๑ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ประกาศรายชื่อผูมีสิทธิ์สอบคัดเลือก  

วันท่ี ๑๒ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ สอบคัดเลือก  

วันท่ี ๑๓ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ประกาศรายชื่อผูผานการคัดเลือก  

วันท่ี ๑๖ มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๖๘ ทําสัญญาจางและเริ่มปฏิบัติงาน  

 

 

 

  


